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INHALT

1. Studiendokumente

2. Modulprüfungen

3. Krankmeldung

4. Ergebnis / Bestehen / Nichtbestehen

5. Masterarbeit

6. Webseite Prüfungsmanagement
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1. STUDIENDOKUMENTE FÜR MASTER BUK

− Studienordnung:

− https://amb.uni-leipzig.de/?kat_id=76 (SO 2023)
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1. STUDIENDOKUMENTE FÜR MASTER BUK

− Prüfungsordnung:

− https://amb.uni-leipzig.de/?kat_id=76 (PO 2023)
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1. STUDIENDOKUMENTE FÜR MASTER BUK

− Modulbeschreibungen und Studienverlaufsplan:

− https://amb.uni-leipzig.de/?kat_id=547 (jeweils 2023)
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2. MODULPRÜFUNGEN

− Modul = alle zum Modul gehörigen Lehrveranstaltungen und Prüfung(en)

− Anmeldung zum Modul ist gleichzeitig die Anmeldung zur Modulprüfung, 
Modulprüfung muss in dem Semester abgelegt werden, in dem das Modul 
belegt wurde

− Abmeldung vom Modul (und damit die Abmeldung von der Modulprüfung) 
bis vier Wochen vor Lehrveranstaltungsende (nicht Semesterende!) per 
AlmaWeb möglich

− im WiSe 2023/24 ist das der 06.01.2024 (Ausschlussfrist)

− Modul muss dann zu einem späteren Zeitpunkt komplett neu belegt werden, 
bereits erbrachte Leistungen (Vorträge o.ä.) verfallen
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2. MODULPRÜFUNGEN

− Abmeldung vom Modul zwischen 05.10.23 und 06.01.24 per AlmaWeb:
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2. MODULPRÜFUNGEN

− Eine Abmeldung lediglich von der Modulprüfung ist nicht möglich

− Nach Ablauf der Ausschlussfrist (4 Wochen vor Lehrveranstaltungsende) ist 

keine Modulabmeldung mehr möglich, Modulprüfungen müssen angetreten 

werden

− Rücktritt von der Prüfung/Verschiebung nur in besonderen Ausnahmefällen 

möglich > muss schriftlich mit ausführlicher Begründung und 

entsprechenden Nachweisen beim Prüfungsausschuss beantragt werden
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3. AM PRÜFUNGSTAG KRANK – WAS TUN?

− Bei mündlichen Prüfungen bzw. Prüfungen mit mündlichem Anteil 
frühestmöglich dem:der Prüfer:in Bescheid geben

− Die Arbeitsunfähigkeitsbescheinigung des Arztes zusammen mit dem 
ausgefüllten „Begleitformular für Krankmeldungen“ (abrufbar auf der 
Webseite des Prüfungsmanagements) innerhalb von 3 Werktagen im 
Studienbüro (Herr Sett) einreichen (auch per E-Mail von studentischem 
Mailkonto aus möglich)

− wenn „Ausfertigung für Arbeitgeber“ vom Arzt nicht mehr ausgestellt wird, 
„Ausfertigung für Versicherte“ einreichen; Wichtig: Diagnoseschlüssel 
unkenntlich machen!
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3. AM PRÜFUNGSTAG KRANK – WAS TUN?
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3. AM PRÜFUNGSTAG KRANK – WAS TUN?

− Die Krankmeldung wird in AlmaWeb verbucht

− Sie werden automatisch zum Nachtermin / nächstmöglichen Prüfungstermin 

angemeldet

− Abgabetermine bei schriftlichen Individualprüfungsleistungen (bspw. 

Hausarbeiten) verschieben sich um die Tage der Krankschreibung

− Mündliche Prüfungen und Prüfungsleistungen mit mündlichem Anteil: Bitte 

erkundigen Sie sich bei dem:der Prüfer:in nach dem nächstmöglichen 

Prüfungstermin bzw. vereinbaren diesen

11



Prüfungen im Masterstudiengang BuK | Auftaktphase Master BuK

Erziehungswissenschaftliche Fakultät, Studienbüro, Prüfungsmanagement

4. ERGEBNIS / BESTEHEN / NICHTBESTEHEN

− Prüfungsergebnisse werden auf elektronischem Wege (per AlmaWeb) 

bekannt gegeben

− Modulprüfung ist bestanden, wenn die Modulnote „ausreichend“ (4,0) oder 

besser ist

− Masterprüfung ist bestanden, wenn die erforderlichen Studienleistungen 

erbracht, die Modulprüfungen der Masterprüfung bestanden sind und die 

Masterarbeit mit „ausreichend“ (4,0) oder besser bewertet wurde
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4. ERGEBNIS / BESTEHEN / NICHTBESTEHEN

Pro Prüfung insgesamt 3 Prüfungsversuche:

− Reguläre Prüfung / 1. Versuch

− in dem Semester, in dem Modul belegt worden ist

− 1. Wiederholungsprüfung / 2. Versuch: 

− innerhalb eines Jahres ab Bekanntgabe des Prüfungsergebnisses

− spätestens 2 Wochen vor Prüfungstermin im Studienbüro anmelden

− 2. Wiederholungsprüfung / 3. Versuch:

− zum nächstmöglichen Prüfungstermin

− muss schriftlich beim Prüfungsausschuss beantragt werden (spätestens 4 
Wochen vor Prüfungstermin)
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5. MASTERARBEIT

− Anfertigung der Masterarbeit studienbegleitend in der Regel im dritten und 

vierten Semester

− Bearbeitungszeit: 23 Wochen

− Beantragung erfolgt per Formular (abrufbar auf Webseite des 

Prüfungsmanagements)

− Formular mit Themenvorschlag und Unterschriften von Erst- und 

Zweitgutachter:in bis Mitte Dezember (KW 50) bei Herrn Sett abgeben (auch 

elektronisch möglich)
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5. MASTERARBEIT
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− Bitte ausfüllen und Unterschriften der

Gutachter:innen einholen

− Dann einreichen beim

Prüfungsmanagement
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5. MASTERARBEIT

− Ausgabe der Themen spätestens zum Ende der Lehrveranstaltungszeit des 

WiSe (i.d.R. KW 5/6)

− Bearbeitungszeit von 23 Wochen beginnt mit Entgegennahme des Themas 

bei Herrn Sett

− Abgabe zweifach gedruckt und einfach elektronisch (auf CD, kein USB-

Stick, SD-Karte, o.ä.) (unterschriebene Selbstständigkeitserklärung in beiden 

Exemplaren nicht vergessen) bei Herrn Sett
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6. WEBSEITE PRÜFUNGSMANAGEMENT

− Informationen zu Modulprüfungen, Fristen, Ablauf der Masterarbeit, 

Formulare sowie Links zu Studien- und Prüfungsordnungen, 

Prüfungsausschüssen, usw. finden Sie auf den Seiten des 

Prüfungsmanagements:

− https://www.erzwiss.uni-leipzig.de/studium/im-

studium/pruefungen/pruefungsmanagement-masterstudiengaenge
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VIELEN DANK! FRAGEN?

Clemens Sett, Tina Tuchscheerer
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Marschnerstr. 31, 04109 Leipzig, Haus 3, R 113, 112

studkoor.master.ewi@uni-leipzig.de

www.erzwiss.uni-leipzig.de/studium/im-

studium/pruefungen/pruefungsmanagement-masterstudiengaenge
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